
การขอหมายเลขเครื่องชําระเงิน
กับกรมสรรพากร

รวมเอกสารที่ตองเตรียม

เอกสารขออนุมัติการใชเครื่อง    
บันทึกเงินสด (ภ.พ. 06)

แบบแจงการจัดเตรียมและจัดเก็บ
เอกสารหลักฐานในรูปแบบขอมูล
อิเล็กทรอนิกสตามคําสั่งของกรม
สรรพากร (ภ.อ. 11)

มัดรวมขั้นตอน

ระยะเวลาดําเนินการไมเกิน 60 วัน

โอชา
SUPPORT



วิธีกรอกเอกสาร ภ.พ.06

1. ใสชื่อบริษัทหรือชื่อผูจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม และไดรับเลขประจํา
ตัวผูเสียภาษีอากร

2. ชื่อสถานประกอบการหรือชื่อรานของคุณ
3. ที่อยูธุรกิจหรือที่อยูสํานักงานใหญที่ลงทะเบียนไว
4. วันที่ยื่นจดทะเบียนภ.ป.20
5. ชื่อรายการสินคาที่ทางรานจําหนายเปนสวนใหญ 

(เรียงตามลําดับรายรับมากไปนอย)

6. เลือกประเภทธุรกิจที่ใกลเคียงกับธุรกิจของคุณมากที่สุด
7. กรอกที่อยูสํานักงานใหญหรือสาขาที่ตองการลงทะเบียนเครื่องเก็บ
เงิน

8. ทําเครื่องหมายถูก ( ) ที่ประเภทคอมพิวเตอร  และระบุจํานวนเครื่อง
คอมพิวเตอรท่ีจําเปนสําหรบัการออกใบกํากับภาษแีละกรอกราย ละเอยีด
ใหครบถวน
9. คุณสมบัติของเครื่องบันทึกการเก็บเงิน

10. เอกสารที่แนบประกอบคําขออนุมัติ

สวนที่ 1

สวนที่ 2

สวนที่ 5

11. ใสยี่หอของเครื่องบันทึกการเก็บเงิน พรอมหมายเลขประจําเครื่อง 
• ในกรณีที่เปนเครื่อง Ocha POS ใหใสหมายเลขประจําเครื่องของ 

Ocha POS
• ในกรณีที่เปน Tablet ใหใส หมายเลขประจําเครื่องของ Printer  ซึ่ง

ทั้งสองเครื่องตองเปนเครื่องที่ตั้งอยูบริเวณแคชเชียรเทานั้น
12. เลือกประเภทของอุปกรณ พรอมเลือกประเภทของใบกํากับภาษี 

สวนที่ 6

สวนที่ 3-4
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คุณสมบัติของ Ocha ( https://ocha.in.th/resources/ocha-features.pdf )



กรอกเอกสาร ภ.อ. 11

1. ระบุสาขากรมสรรพากรพื้นที่ที่ธุรกิจหรือรานคาที่คุณตั้งอยู

2. ชื่อผูประกอบการ ชื่อบริษัท หรือชื่อบุคคลที่ลงทะเบียน

  และไดรับหมายเลขประจําตัวผูเสียภาษี 10 หลัก

3. ที่อยูธุรกิจหรือที่อยูสํานักงานใหญที่คุณลงทะเบียนไว
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ขั้นตอนการขออนุมัติ ใชเครื่องบันทึกเก็บเงิน

1.1 คำขอ ภ.พ.06 และ ภอ.11 แยกเปนรายสถานประกอบการ
1.2 คุณสมบัติของเครื่องบันทึกการเก็บเงิน และแผนผังการเชื่อมบันทึกการเก็บเงิน กับอุปกรณอื่น
1.3 ตัวอยางใบกำกับภาษี และรายงานตางๆ ที่ออกจากเครื่องบันทึกการเก็บเงิน
1.4 แผนผังการวางเครื่องบันทึกการเก็บเงิน ณ สถานประกอบการ

1. ยื่นคําขอและเอกสารแนบ

2.1 ยื่น ณ สำนักงานสรรพากรพื้นที่ทองที่ที่สถานประกอบการตั้งอยู
       **กรณีมีสถานประกอบการหลายแหง ยื่น ณ สำนักงานสรรพากรพื้นที่ทองที่ที่สำนักงานใหญตั้งอยู
2.2 ยื่น ณ สำนักบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ กรณีเปนผูประกอบการ ภายใตการกำกับดูแลของสำนักบริหาร  
   ภาษีธุรกิจขนาดใหญ

2. สถานที่ยื่นคําขอ

3.1 ตรวจสอบคำขอและเอกสารแนบ
3.2 ตรวจคุณสมบัติของเครื่องบันทึกการเก็บเงิน และตัวอยางใบกำกับภาษี รายงานตางๆ

3. กรมสรรพากรพิจารณาคําขอ

กรมสรรพากรแจงผลการพิจารณาคำขอ พรอมทั้งแจงเลขประจำเครื่องบันทึกการขาย (POS ID)

4. แจงผลการพิจารณาคําขอ

ผูประกอบการดำเนินการใสเลขรหัสประจำเครื่องที่กรมสรรพากรกำหนดในใบกำกับภาษี 
สำเนาใบกำกับภาษีและทุกแหงที่ระบุใหปฏิบัติ

5. ใสเลข POS ID ลงในใบกํากับภาษี

ผูประกอบการติดตอสำนักงานสรรพากรพื้นที่ทองที่ที่สถานประกอบการเพื่อขออนุมัติใหใชใบกำกับภาษี
สำเนาใบกำกับภาษีและทุกแหงที่ระบุใหปฏิบัติ

6. ติดตอเจาหนาที่ใหมาตรวจสอบ 

เจาหนาที่ออกไปตรวจคุณสมบัติของเครื่อง และติดแถบสติกเกอร

7. เจาหนาที่ตรวจสอบ และ ติดสติกเกอร

ระยะเวลาดําเนินการไมเกิน 60 วัน


